孵化企业值周制度
为了给各大学生孵化企业创造一个良好的孵化办公环境，保障各孵化企业人员的人身和财产安全，中心决定制行孵化企业安全保障工作制（轮周制）。

每周由一家孵化企业承担本周内所有值周工作，该孵化企业法人担任值周组长，全面负责孵化园安全保障工作，主要包括以下方面：

1、每天按时开门、锁门，开门时间为早8:00，锁门时间为晚6:30。

2、负责孵化园防火、防盗等安全工作。

3、负责孵化园水、电、网络等故障报修工作。

4、负责记录本周内各孵化企业上班情况，记录时按天登记，如实填写登记时间、登记人等信息。

5、如有企业需要加班，需向值周组长提出申请，并说明加班原因和时间，审批通过后，由组长安排加班期间具体安全工作事项。

6、孵化园正常上班时间为周一至周五。

7、如遇特殊情况请与创业培训中心办公室联系，联系电话：85410155。

附：企业值周安排
陕西西教育学院创业培训中心

二〇一〇年十月二十日  

	大学生孵化基地孵化企业名目

	序号
	公司名称
	法人姓名
	联系方式

	1
	西安博帆贸易有限公司
	胡耀峰
	13087550075

	2
	西安润辉实业发展有限公司
	石尊龙
	15229318181

	3
	西安远卓电子科技有限公司
	冯丽华
	81200103  13359249144

	4
	陕西翰林文化发展有限公司
	李宇飞
	13659199295

	5
	西安吉信财务咨询有限公司
	岳菊
	15249202371

	6
	西安基点工程项目管理有限公司
	郭永华
	15809213558

	7
	西安环球企业管理咨询有限公司
	陈丙贵
	88189072

	8
	西安睿泽商务信息咨询有限公司
	董开阳
	13720558807

	9
	西安问鼎翻译服务有限公司
	吉小明
	15929929412

	10
	西安在中堂汽车文化有限公司
	王小军
	18991167011

	11
	西安萨迪新能源有限公司
	冯亮
	13629288600


